Zarzadzenie Nr. 65/2012
Waéjta Gminy Kruszyna

Z dnia 12.12.2012

W sprawie powotania Komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kat.B
przechowywanej w archiwum zakiadowym w Urzedzie Gminy Kruszyna.

Na podstawie § 7 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r w sprawie
postepowania z dokumentacja , zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazania
materiatéw archiwalnych do archiwéw parnstwowych /Dz.U.z 2002r. Nr 167,p0z.1375/

zarzadzam co nastepuje:
§1

Powoluje komisje do dokonania brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
wytworzonej przez Urzad Gminy Kruszyna w nastepujacym sktadzie:

1.Przewodniczacy Komisji - Mafgorzata Wierzbicka Sekretarz Gminy
2.Cztonek Komisji - Urszula Wasiel podinspektor ds. kancelaryjno-technicznych
3.Cztonek Komisji - Daniel Wieczorek inspektor ds. inwestycji i zaméwient
publicznych
4.Cztonek Komisji - Elzbieta Kociriska podinspektor ds.ksiegowosci podatkowej
§2

1.Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczcowym wykazie akt stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zaktadowych /DZ.U z 2011 Nr 14,p0z.67 /na podstawie spiséw zdawczo odbiorczych akt
przechowywanych w archiwum zaktadowym ,poddaje ocenie jej przydatnosci do celéw
praktycznych i wydziela dokumentacje do zniszczenia.

§3

Komisja sporzadza protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

§4

1.Po uzyskaniu zgody Archiwum Paristwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista zaktadowy przekazuje jg do zniszczenia .



Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw o ochronie
danych osobowych.

2.Komisja sporzadzi protokét ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej.
§5

Komisja koriczy prace z chwilg zniszczenia dokumentacji.
§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy .
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



